Manual de Usuario D
ahen

E/osario de terminos.

: Sistema de almacenamiento de datos.
A Base de Datos | Informacion que se suministra o que se

obtiene
& Conexion ldentifica el enlace con una base de datos.
Representa al individuo que accede a una
ﬁ . base de datos o0 a una instancia. Existen
Usuario

usuarios para uno y otro.

Clave Instancia | Es una palabra de paso para un usuario

Términos que se deberian conocer.

EEntorno.

Una vez arrancada la aplicacién tenemos una pantalla como esta:

=] 7 v

= Zahén Gestidn Laboral =& x|

Archiva

|@ S 4l | i & Indtancia actusk Nombre de la instancia actual ... Fecha de Trabaio [i 5012004
‘o B

Consulbas Contratos  Perfiles  Empleados

En ella apareceran los distintos menis de que dispone el programa y que
aparecen en este manual. También apareceran iconos de importantes utilidades
gue se sitdan en la barra de herramientas del software.



Gestién Laboral

Barra de Utilidades:

En la Barra de Utilidades disponemos de los siguientes iconos:

try

Permite conectar a bases de datos definidas en el administrador de ADO

G Abre una Instancia.
ﬂ Cierra la aplicacion.

[@Cambia de instancia

Fecha de Trabsj | . . . .
echade Trabapo | £/ Establece la fecha de trabajo para la instancia activa.

Eﬂsqueda de registros.

Las busquedas de registros son una utilidad asociada a algunos formularios que
nos va a permitir buscar, ordenar, filtrar y por dltimo seleccionar un determinado
registro de una relacion para poder consultar o modificar la informacién contenida
en dicho registro.

La blsquedas no solo estan asociadas en general a un formulario para
seleccionar de forma cémoda el registro a modificar o consultar, sino que también
estan asociada a aquellos campos dentro del formulario en los que la informacion
a introducir en ellos es necesario seleccionarla de una relacién o bien teclearla si
se conoce el dato.

, F3B -
Latecla F° y el botdn P5E40 | son las dos posibilidades que tenemos de
activar las busquedas en los formularios que disponen de esta utilidad.
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Glosario de Términos

[ Cuentas de Cotizacidn =10] x|
Order: ﬂﬂ @
Codigo |CCC Forr| Béc
3 041043970632 o]
[k 04111111186 o]

Registroz encontrados: 2

E F10: Selecciunar|+E_ F11: Exp. Excel

Para acceder a un determinado registro nos desplazamos por la relacion de
registros hasta situarnos sobre el deseado y seleccionarlo pudiendo utilizar para el
desplazamiento los cursores, la barra de desplazamiento vertical o las teclas
avance pagina (Av. pag.) o retroceso pagina (Re pag.).

Al 2

e ﬁl’ En esta pantalla tenemos la opcién de ordenar los distintos registros por
orden ascendente o0 descendente con motivo de facilitar el resultado de la
busqueda.
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Gestion Laboral

Eefinicién de acceso a
Bases de Datos (ADO,).

Una vez dentro del programa Zahen Gestién Labora, el acceso a bases de datos
se realiza mediante el estdndar de Microsoft Data Link, por lo que para crear un
nuevo acceso (ADO) debemos realizar los siguientes pasos:

1° seleccione del ment Archivo la
opciéon Conectar, o pulse el icono
correspondiente.

= Mi Pymie Gestion

Archivio

Coneckar...

[Descomectar

At ..

Cambiar

IZErTar

Empresas F

Editar de ments

Salir

2° Si no existen mas conexiones
posibles, esta opcion nos preguntara si
deseamos crear una nueva conexion, a

lo que debemos responder
afirmativamente.
Crear fichero conexion |

@ Mo existe ningun fichero de conexidn, iDesea afiadir nuevo?

Si I Mo
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En el caso de que si existan y
deseemos crear una nueva conexion,
pulsaremos el botén derecho del ratén
sobre el formulario de conexiones.

ﬁ,‘ Conectar a Base de Datos ﬂ

Origen:

Usuario; |

Clawe: |

Q |

7) Click

LConectar |

Afiadir Mueva
Modificar
Eliminar

Aparece entonces un menud contextual
en el que podremos afiadir, modificar
ylo eliminar. Si  pulsamos afiadir,
seguiremos los mismos pasos que los
explicados a  continuacion.  Si
pulsamos modificar, aparece el
formulario especificado en el punto 4°
de este mismo capitulo.



Proceso Abreviado de Gestion de Néminas

3° Zahen Gestion Laboral nos solicita entonces, un nombre para el fichero de
conexion donde introduciremos un nombre que sera con el que
posteriormente identifiquemos esta nueva conexion (P.Ej.: Conexién con Ml
PYME).

0 ' . . .
4 Nos aparece la pantalla de configuracién de conexiones:
B3 Propiedades de vinculo de datos B2, Propiedades de vinculo de datos ll
Frovesdor  Conexidn | Avarzadas I Todas I Proveedar | Conexidn | Avanzadas I Todas I
E specifique lo siguiente para conectarse a datos de Access: Seleccione los datos a los que desea conectarse:
1. Seleccione o escriba el nombre de una baze de datos: Proveedores de OLE DB -
_I Crystal Server Clozed Integrator Base
Crystal Server Clozed <ML ADO Provider
2. Escriba la informacion para iniciar sesidn en la base de datos: MediaCatalogDB OLE DB Provider

MediaCataloghergedDB OLE DE Provider
MediaCatalogiw/'ebDE OLE DB Provider
Mic ftJet 4.0 OLE DB Provider
Microzoft OLE DB Provider For Data Mining Services

¥ Contrasefia en blanco [~ Pemmitic guardar contrasefia Microzoft OLE DB Provider for Indexing Service

Microzoft OLE DB Provider for Internet Publishing

Microsoft OLE DB Provider for ODBC Drivers

Microsoft OLE DB Provider for OLAP Services

Microsoft OLE DB Provider for OLAP Services 8.0

Microsoft OLE DB Provider for Oracle b
Microsoft OLE DB Provider for Outlook Search

Microsaft OLE DB Pravider far SQL Server

Microzoft OLE DB Simple Provider hd
1| | 3
Frobar conesidn | Siguiente > |

Aceptar I Cancelar | Apuda | Aceptar I Cancelar | Apuda |

Mombre de usuario: IAdmin

Lortrasefia: I

Donde seleccionaremos la solapa de Proveedor.

Una vez en dicha solapa, nos aparecen todas las posibilidades de conexiones con
tipos de bases de datos posibles en nuestro ordenador. Seleccionaremos el
Proveedor de base de datos que queremos crear y que tenemos disponible.

Para bases de datos MS-ACCESS seleccionaremos
la opcidn Microsoft Jet 4.0 OLE DB Provider

Por defecto la opcién de conexién esta asociada al fichero Datos.mdb que esta
distribuido con el CD de instalacién. En este caso puede acceder a los datos de su
instalacién a través de una herramienta ofimética estandar.
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Gestion Laboral

¥inculos a datos de Micrusuﬂ:f El

@ La prueba de conexion Fue satisfackoria,

5% De nuevo en la solapa de Conexion en el punto 1 (Especifique origen de
datos) de esta pantalla, seleccionaremos el nombre de la base de datos bien
tecleando disco y ruta completa:

(P.Ej: C:\Archivos\Programa\Gestion\Datos\BaseDatos.mdb), o seleccionando el
archivo con el boton de seleccidon que esta a la derecha de esta casilla. En esta
misma pantalla, podemos asignar el nombre del usuario y la contrasefia para
poder abrir dicha base de datos. Podemos también asegurarnos que la conexion
se realice correctamente pulsando el botdn para verificar si es posible conectarnos
a la base de datos.

En cualquier otro caso, debemos revisar los pasos anteriores para corregir los
posibles errores.

6° Una vez finalizados todos estos pasos, pulsaremos el botén, y la conexion
se habra realizado satisfactoriamente. Observaremos qu la pantalla de

conexién con el nombre de la nueva conexion creada.

Conectar a Base de Datos x|
Qriger: |§ Caonexidn j
Usuaria: I Antonio Benitez
Clawe: | J—

LConectar
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