CAPITULO 4

Elan Contable y Subcuentas

En la Gestion de Contabilidad de una empresa se lleva el control de los
Gastos e Ingresos, del inmovilizado, del capital, de las existencias, etc. Esta
gestion debe seguir el Plan General de Contabilidad, el cual tiene la siguiente
estructura:

Principios contables.

Cuadro de cuentas.

Definiciones y relaciones contables.
Cuentas anuales.

Normas de valoracion.

ANANENENEN

Los Principios contables, como su nombre indica, son una serie de normas en los
gue se debe regir la gestion de la contabilidad.

Segun el Plan Contable, toda la gestion de contabilidad se organiza en una serie
de cuentas, las cuales estan determinadas en el Cuadro de Cuentas.

En dicho cuadro las cuentas vienen clasificadas en varios grupos, que van del 1 al
7. Con esto, las cuentas oscilan entre la 100 y la 799 y éstas a su vez estan
divididas en subcuentas. Por ejemplo, asociada a la cuenta 430 estan las
subcuentas 4300000000, 4300000001, etc.

El grupo 0, el 8 y el 9 ocasionalmente se usan para gestiones y controles internos,
dandosele el nombre de cuentas de orden. Y no estan aplicadas en balances
oficiales.

Todas las operaciones que se realizan en la empresa y que estan relacionadas
con la gestiéon de la contabilidad consisten en la realizacién de un apunte a una
cuenta determinada. Para ello se mantiene un Diario que refleja todos los apuntes
gue se realizan en todas las cuentas.

El diario estd compuesto por asientos y estos a su vez por apuntes. La anotacion
de asientos en el Diario se hace por partida doble. Es decir, un asiento se
compone al menos de dos apuntes (partida y contrapartida) referidos cada uno a
una subcuenta.
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Dentro de las definiciones y relaciones contables se determinan las relaciones que
existen entre las subcuentas para la realizacion de este doble apunte en el diario.

Ademas del diario se pueden consultar estos apuntes a través de Extractos y el
saldo de las cuentas a través de Saldos.

Las Cuentas anuales comprenden el Balance, la cuenta de Pérdidas y
Ganancias y la Memoria. Estas cuentas forman una unidad y muestran una
imagen del patrimonio, de la situacidn financiera y de los resultados de la
empresa.

4.1 Cuentas

= Plan Contable: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO X

-
LCuenta

Cuenta
a Cédigo |

MNaombre |

Tipa Plantilla |Ninguna j
Grupos de reparto T T

Obligar coneeptos |y =
imputacidn | J

[ Controla Divisa [~ Obligar Mif

I

F3: Buscar

Figura4.1.1. Cuentas

Las cuentas contables estan definidas por 4 digitos que se componen a su vez de
los niveles inferiores de tres, dos y un digito, formando una jerarquia.

Nivel 1 5 CUENTAS FINANCIERAS
Nivel 2 57 TESORERIA

Nivel 3 572 BANCOS INST.CTO.C/C.
Nivel 4 5720 BANCOS INST.CTO.C/C.
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Es obligatorio que existan los niveles inferiores para crear un nuevo elemento.

Existe también un nivel no obligatorio de 6 digitos que representa el departamento,
para una determinada cuenta.

Nivel 6 700001 VENTAS DELEGACION NORTE

Este nivel se usa habitualmente para cuentas de Ingresos y Gastos (grupos 6 y
7) ademas de para elementos de Inmovilizado (grupo 2), permitiendo en balances
poder discriminar por un departamento concreto.

Existe otro nivel de 10 digitos que representa el detalle del plan contable y se vera
mas adelante en el apartado de subcuentas. La subcuenta identifica a un cliente, a
una cuenta corriente, a un tipo de gasto concreto, etc.

El proceso de creacion de una cuenta se puede realizar desde el formulario que se
observa en la imagen, a la que se accede desde el men( Diario en la opcion Plan
Contable, Cuentas.

Cuando se crea una nueva instancia, el programa da la opcion de importar el plan
contable predeterminado, dentro del cual estan las cuentas y subcuentas mas
usuales.

También existe la posibilidad de, una vez creada una instancia, importar el plan
contable desde otra instancia: por ejemplo, desde el ejercicio anterior cuando se
hace la apertura.

En este formulario se va a determinar, también, el control de la Divisa en una
determinada cuenta.

Si se controla la divisa motivara que cuando se cree un asiento en una moneda
distinta a la Moneda Base y se haga uso de esta cuenta, el programa pedira su
valor en la divisa. En caso de no tener la cuenta esta marca, Unicamente me
solicitara el valor en la Moneda Base.

Un ejemplo: para una cuenta de ventas “7000” no necesito el importe en divisas;
sin embargo, para un proveedor “4000” si seria aconsejable conocer el valor en la
divisa que le corresponda.

La lista Tipo Plantilla sirve para especificar qué grupo de subcuentas tendran
acceso a las definiciones de plantillas y a cual se asocia.

Si, por ejemplo, para la cuenta 4304 queremos que el tipo de plantilla sea la de
clientes, tendremos que seleccionar en esta ventana “tipo plantilla clientes” y al
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crear una subcuenta de este tipo (ej. 4304000001) nos permitird en su plantilla

detallar sus datos personales, riesgo, domiciliacion bancaria, etc.

15

Nota: La lista Tipo Plantilla s6lo esta disponible para cuentas de 4 digitos.
Existen 5 tipos de Plantillas (Bancos, Clientes, Proveedores, Acreedores y

Deudores).

Aunque se pueden poner plantillas a cualquier grupo de cuentas del plan
contable, lo ideal es que sean marcadas las cuentas preestablecidas:
Plantilla de clientes=4300, Plantilla de proveedores=4000, Plantilla de
Acreedores=4100, Plantilla de Bancos=5720, Plantilla de Deudores=4400

~| Plan Contable: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO

LCuenta ﬂ
Debe Haber Saldo mes| Acumulado
n,on| o,no| n,nn| 0,00
n,on| o,no| n,nn| 0,00
n,on| o,no| n,nn| 0,00
n,on| o,no| n,nn| 0,00
n,on| o,no| n,nn| 0,00
n,on| o,no| n,nn| 0,00
D,DDl D,DD| D,DDl 0,00
D,DDl D,DD| D,DDl 0,00
D,DDl D,DD| D,DDl 0,00
D,DDl D,DD| D,DDl 0,00
D,DDl D,DD| D,DDl 0,00
D,DDl D,DD| D,DDl 0,00

Figura4.1.2. Acumulados

La lista ‘Obligar Concepto de imputacién’, permite seleccionar un grupo de reparto;
una vez seleccionado, al realizar apuntes desde el diario de asientos, estos
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apuntes se imputaran automaticamente segun el grupo de reparto indicado. Los
grupos de reparto se explicaran mas adelante en el capitulo 5 Diario de asientos.

La ficha de cuentas dispone a su vez de una pestafia que presentara los
acumulados tanto al debe como al haber y el saldo y acumulado mensual, para el
nivel de cuenta solicitado.

Obligar NIF impondra una norma a las subcuentas dependientes de dicha cuenta
gue obliga a introducir su NIF. Es recomendable en cuentas como 4300 y 4000
para que, al crear un nuevo cliente o proveedor, obligue a ponerle su NIF
correctamente, y asi no tener problemas al dar de alta registros de facturas.

4.2 Subcuentas

Subcuentas: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO

v
Subcuenta Acumulados Divizas Presupuestoz

Cuenta
E— Codign [3000  Mombre [MERCADERIAS &

Subcuenta
Cédiga 2000.00.0000 [ Ingresos p Pagos
Mambre MERCADERIAS &

|Ninguna

Observaciones

Mif [~ Fijar iniciales

Grupos de reparto T T

Grupo Reparta | Sin Asignar ﬂ

Rezumen de Saldos

Debe Haber Saldo
Inicial | C'f':"3| 0,00 | 0,00
Acumuladu| 0,00 | 0,00 | 0,00
Totales | 0.00 | 0,00 | 0,00
Guardar |

F5:Bomar | F6: Extractos FB: Imputar mov. F9:Buscar | F11: Exp. Excel F12:Mover Subc

Figura4.2.1.  Subcuentas
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La subcuenta es la unidad primaria de todo el proceso contable, ya que un asiento
contable va siempre referido a varias subcuentas. Estas constan de diez digitos y
cada una de ellas esté asociada a una cuenta.

Cuando desde el formulario de subcuentas (figura 4.2.1) el usuario teclea el nimero
de subcuenta, aparece automaticamente en la parte superior del formulario el
cbdigo y nombre de la cuenta asociada, excepto cuando ésta no tenga asociada
ninguna cuenta. En este Ultimo caso, se advertird que no existe cuenta para dicha
subcuenta. Se preguntara si se desea crear, y si es asi aparecera el formulario del
Plan Contable. De no crear primero el nivel de cuenta, no permitird crear dicha
subcuenta.

Con la opcion Ingresos y Pagos marcada se controla el saldo de todos los sujetos
clientes, proveedores o acreedores con los cuales la empresa realiza operaciones
a declarar en el modelo 347 (operaciones superiores a n Euros). Esta opcién
siempre viene marcada por defecto para clientes y proveedores, pudiéndose
marcar a voluntad para otras subcuentas. De todas maneras, para elaborar ese
modelo, éste no es el método méas aconsejable, ya que existe otro informe basado
en los registros de facturas, como veremos mas adelante.

En cada subcuenta el usuario podrd determinar si los apuntes de ésta se
realizardn en la Moneda Base o en la Moneda Alternativa. Es decir, en caso de
que esté seleccionada la opcion de Moneda Alternativa en este formulario, el
apunte se realizard en la Moneda Alternativa, calculando la aplicacion el importe
en la Moneda Base.

Las Subcuentas de clientes, proveedores, acreedores y bancos se pueden asociar
a una plantilla como se explica en el apartado anterior Cuentas; en esa plantilla se
guardan datos auxiliares como el domicilio, teléfono etc. A dicha plantilla se puede
acceder desde:

Tipo Flantilla |

La lista ‘Grupo rep.’ (Grupo de reparto), permite especificar un grupo de reparto,
de manera que al realizar apuntes con la subcuenta seleccionada, imputaran
automaticamente segun el grupo seleccionado.

Advertencia: Tanto en la pestafia Acumulados como en la de Presupuestos
pueden aparecer 13 meses en lugar de 12. Esto se debe a que las fechas
de inicio del ejercicio no tienen por qué coincidir con el principio de un mes.
(podrian ser, por ejemplo, del 15/06/2002 al 14/06/2003), y se darian
importes acumulados en 13 meses naturales.
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Si el ejercicio esta definido desde principio del mes (01/mm/XXXX hasta
31/mm/XXXX) el décimo tercer mes no estara activo.

4.2.1 Tipos de plantillas

Una vez introducido el niumero de subcuenta deseado en su formulario, si la
cuenta de cuatro digitos asociada a la subcuenta tiene seleccionada un Tipo de
plantilla (ver figura 4.1.1), el boton Tipo Plantilla queda habilitado, indicando en la
etiqueta, y junto a dicho botén, el tipo de plantilla de que se trata.

Como se comenta en el punto anterior, existen 5 tipos de plantillas (Figura 4.2.1.1).
Plantillas de Clientes, Proveedores, Acreedores y Deudores.

Las Plantillas de Clientes, Acreedores y Proveedores son similares y en éstas se
determinan los datos personales como: NIF/CIF, direccién, teléfono...

«* Plantillas de Clientes: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO =13
Cédigo: 1 Subcuenta: | 4300000001
Datos Chente
DNembie - [MARIA MARTINEZ LOZAND =
ppelidat;  |MARTINEZ
bpelidaz.  |LOZAND
Dramicilio: ||—AHG-‘9*

Sigla Domicilio: | CL-Calle -
Mamero: 123 Pisar |1 Puerta: |2_

Poblacion: |ﬂLMEH|ﬂ

Freralietes |ﬂLMEH|ﬂ Subcta Cargosdbong
E stada: | .
Cédigo Postal: |04321 Pais: Ezpafia &
Moneda: Eura w | |dioma: lm
Primer Teléfono:| 350123458 Segundo Teléfona: 350654321

Fau: 50864312 Tiporet.  |Mo goparta j
E -Mail: |mml02an0@sucasa.com

MIF: W Riesgo: ’w

Observaciones: |

Cuenta Bancaria
Pais entidad Entidad/Sucursal Cuenta Librado D, C.

Exparis | . .

Tipo Documento | Efecto ~ | Dias Previsian|0 Dia Pago o
Dias max plazo |0 [ Guardar

F5: Bomrar
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f) Plantillas Bancarias: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO

Cadigo: 2 Subcuenta: |5720.00.0002

Datos Entidad

Mombre:  [BANCD MUNDIAL

Oficing: | SUCURSAL PRINCIPAL

Dromicilio; |AN CHA, 123

Poblacion: |CUZCD

Sig. Domic.; |CL-Calle -

™ Afadifinreq. [ Registro 164 bytes
™ Identificacidn por Mif.

Cuenta Bancaria

Entid/Sucursal CC

C D.C
Cuenta princ.

Entidad/Sucursal CCC

Subcuentas

D.C
C. Contrato.

Rigsgos: Int. Dto. Efe:  Serv. Banc.:

[f20s.000000 [ .. [ -
Gastos financ..:

Presentador
Mormnbre:

Mif: Sufii:

C. Postal:

Provincia: |

E stado: |

Pais: Espafia h
Teléfono:

Fax:

EMail |

F. Contacto: |

Riesgo: lim [~ Agrupar Riesgos

Tipo Oper.: |Dperaci0nes Comerciales

Obzerv.: |

[~ Soportan riesgo los recibos al cobro

Mif: Sufii:

Domicilio:

Plaza:

Codigo Postal.  Cad. Prow.:
-

Guardar

Figura4.2.1.1. Tipos de Plantillas

Otro dato destacable de esta plantilla es el Riesgo. Se define como tal la deuda
que permite nuestra empresa que tenga un cliente determinado (el que esta
definido por esta subcuenta), o bien el que permiten a nuestra empresa los

proveedores/acreedores.

Plantilla de Bancos.

En este tipo de plantilla se recogen los datos auxiliares del banco. Entre éstos estan:
Oficina, domicilio, teléfono, persona de contacto, riesgo, etc. (Ver Figura 4.2.1)

i{& Nota: La aplicacion comprueba la validez del digito de control en la

domiciliacién bancaria; si éste no es correcto,

avisa de este hecho y lo

elimina. Es necesario definir al menos una plantilla de bancos para disponer
de una domiciliacion, siempre que se deseen realizar Remesas de Efectos

(Ver Capitulo 9).
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4.2.2 Acumulados / Divisas / Presupuestos

En el mismo formulario donde se controla el mantenimiento de las subcuentas
existen tres pestafias mas en las que el usuario podra consultar los Acumulados
en la Moneda Base y en las distintas divisas con las que se haya definido la
subcuenta correspondiente; ademds se establecen las previsiones de
Presupuestos.

Dentro de la pestafia de Acumulados se podra consultar el total de movimientos al
debe y al haber por mes, el saldo de dicho mes y el saldo acumulado hasta dicho
mes de la subcuenta; estos importes aparecen en la Moneda Base y no son
editables.

Subcuentas: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO
Subcuenta T T

Mes Dehe Haher Saldo Mes

Divizas Presupuestos

Acumulado

Guardar

F5:Bormrar | F6: Extractos F8: Imputar moy. | F3:Buscar | F11: Exp. Excel

Figura4.2.2.1. Acumulados

En Divisas se puede consultar todos los saldos acumulados por meses de los
distintos tipos de divisas usados en esta subcuenta. Los saldos apareceran en la
divisa que se seleccione de la lista de monedas.
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En la dltima pestafia, el usuario puede hacer previsiones presupuestarias para esa
subcuenta en este ejercicio, y posteriormente consultarlas a lo largo del ejercicio, a
través del modulo de integracidon con Microsoft Office ® (Ver Capitulo 13).

kﬁ Nota: En la pestafia Presupuestos el usuario puede distribuir las cantidades

entre los distintos meses, 0 si se desea se puede introducir el total en el

campo Total, con lo que la aplicacién lo distribuye uniformemente entre los
meses.
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