CAPITULO 1 1

Informes y Documentos

En este capitulo trataremos la impresién y previsualizacién de informes, asi como
la definicién e impresién de documentos personalizados.

11.1 Establecimiento de la impresora
activa

#4 Establecer Impresora activa E|

Elija una impresaora;

Okl E53640e GA[PS]

Impresora Activa: 0K ES3640e GA[PS]
[ Establecer como impresora predeteminada de windows
Formato de papel:

|Fu:urmatu Estandar j

Aceptar | LCancelar Ernpiedade&|

Figura11.1.1. Establecer Impresora Activa

En entornos empresariales que disponen de distintas impresoras, es necesario
poder seleccionar la impresora a utilizar en cada momento. La ventana Establecer

Impresora activa (accesible desde el boton gue existe en la mayoria de
las ventanas de impresion de informes) realiza esta funcién, estableciendo la
impresora que se usara en el informe.

11.2 Previsualizacion de informes

Zahen Gestion Contable tiene una herramienta que permite previsualizar,
imprimir, exportar y mandar por correo toda la informacién impresa que se genera.
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%6 Informe De diario: 0001 EMPRESA DE EJEMPLO

S & =10z ~ 1 del+ [ & B
Vista previa |
- P z3[02/2003
- P 25[02{2003
+ 0 26/02{2003
EJEMPLO 26m22009
EMPRESA DE EJEMPLO
INFORME DEL DIARIO ) Pégina 1
Listado de Diario desde 01/01/2009 hasta 28/02:2009
N°Diario  Fecha
Subcuenta Concepto Documento Debe Haber
1 231022009
4300000001 prestamo 89898-09
4310000000 NR, 83698-09 -1 /2009 VT 0: Z6M02/2009 MARIA 200809
MARTIN
0,00 000
2 2310272009
4720000000 S/FRAN® 7878757-009 PROVEEDURES TETETET-009 197 512,64
(EURD:
000000000 S/FRRAN® 7876767-009 PROVEEDORES FRTT-008 1234.454.00
4000000000 S/FRANT 7876767009 PROVEEDORES FRTT-008 1431 066,64
(EURDS)
1.4321.9EE B4 1.431.39EE B4
3 251022009
4720000000 S/FRAN® 1200 FEREZ LOPEZ JUAN 1209 6.850,86
6010000000 S/FRAN® 1200 FEREZ LOPEZ JUAN 1209 42.874,10
4000000002 SIFRAN® 1209 PEREZ LOPEZ JUAN 1209 473395
4770000000 NAFRANT 2500 MARIAMARTINEZ LOZAND 2609 3.200,00
7000000000 NAFRANT 2500 MARIAMARTINEZ LOZAND 2609 20,000,000
400000001 NAFRANT 2500 MARIAMARTINEZ LOZAND 28/08 23.200,00
EEEEED RS

Figura 11.2.1. Informe de Diario

Cada vez que se ejecuta un informe aparece una ventana como la de la figura
11.2.1 (en este caso previsualizando el informe de Diario accesible desde la
opcién del menu principal Infomes - Diario = Diario).

Opciones:

[WAT e pWu |
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Barra de navegacion: Permite navegar
entre las distintas paginas que conforman
el informe.

Imprimir:  Imprime el informe en la
impresora activa (ver apartado 11.1)

Exportar: Permite exportar el documento
a Excel, Word, HTML.

Mostrar Enlaces directos: Permite
mostrar la parte de agrupacion, para poder
moverse por el documento de una manera
mas rapida. Como podemos comprobar en
la figura 11.2.1 la tenemos activada y nos
aparece en la parte de la izquierda un
margen con una serie de enlaces directos
al documento.
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11.3 Informes

Zahen Gestion Financiera dispone de un elevado nimero de informes, que
permiten analizar la informacion disponible de la empresa.

Los informes disponibles son los siguientes (estan accesibles en el menu principal

en la opcion Informes):

Informes opcion Plan Contable

Nombre informe

Descripcion

Plan Contable.

Permite imprimir el plan contable, al nivel de cuenta
gue se desee.

Libro de Mayor.

Libro de mayor, agrupado por cuentas.

Extractos de subcuentas. Anota en el campo
Formato los valores con o sin ruptura, permiten

Extractos. - . .
especificar si cada vez que se cambia de
subcuenta se realiza un salto de pagina.

Saldos. Resumen de movimientos al Debe 'y'al Haber del
grupo de subcuentas que se especifiquen.

Permite visualizar los presupuestos realizados a

Presupuestos una cuenta contable, se puede elegir a que nivel de

cuentas queremos el informe

Informes del Diario

Nombre informe.

Descripcion.

Permite listar de diversas formas los Diarios de
asientos.
Nota: Si se abre la instancia en modo Monousuario

Diario. se permite introducir en el campo De N° de Diario el
valor 0, que representa el asiento de apertura en
base a los iniciales de las subcuentas.

Conceptos. Listado de conceptos de Diario.

Tipo de asientos

Listado de tipos de asientos.

Tipo de enlace Apuntes

Listado de tipos de enlace entre apuntes.

Conceptos de Imputacion

Listado de Conceptos de Imputacion.
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Imputacion de Apuntes

Listado de apuntes imputados a los distintos
conceptos de imputacion, pudiéndose agrupar por
subcuentas o por conceptos.

Informes del Registro de Impuestos

Nombre informe.

Descripcion.

Registro de Impuestos

Permite imprimir los registros de Impuestos,
seleccionando el libro al que pertenece, etc.

Agrupaciones.

Listado de agrupaciones del Registro de Impuestos

>500.000 Impuestos

Listado de facturas mayores de 3005 euros

Informes de la Cartera de Efectos

Nombre informe.

Descripcion.

Informe de Efectos.

Permite listar los registros de la Cartera de Efectos.

Informe de Estado

Listado de estados de cartera.

Emision Cartera

Permite imprimir recibos, talones bancarios, etc. (Ver
nota 1.)

Nota 1: Debido a que las entidades bancarias utilizan un modelo distinto para los
pagares, talones, etc, se han incluido en el programa dos documentos (estandar y
pagaré) que pueden ser facilmente modificables (disponiendo de la herramienta de
desarrollo Crystal Report version 8 o superior).

Todos los formatos de informes que sean compatibles con los archivos modelo y

gque sean guardados en el directorio (directorio de la aplicacion, carpeta
Informes\Efectos) apareceran en la lista Formato del informe Emision de Cartera.

Informes Inmovilizado

Nombre Informe.

Descripcion.

Tipos de elementos.

Listados de tipos de elementos.

Tabla de amortizaciones.

Listado de elementos de la tabla de amortizaciones.

Elementos Inmovilizado.

Listado de elementos de Inmovilizado.

Las opciones restantes del menu son: Balances (ver capitulo 7) y Hacienda (ver

siguiente apartado).
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11.4 Documentos De Hacilienda

Zahen Gestion Contable permite la impresién de los modelos de hacienda, por
parte del usuario. Esta opcién es accesible desde el menu Informes - Hacienda
- Modelos Hacienda, cuando entramos en ella, nos aparece la siguiente
ventana, donde elegiremos el Modelo a imprimir y la Presentacion en la que se
desea imprimir el Modelo elegido.

-/ Modelos Hacienda: 0001 EMPRESA DE EJEM. ..

Mu:u:ieiu:u: Mgne-:ia:
EET ~ | ..o -]
Ejercicio; Feriodo

I2DDE‘ | Primer Trimesztre :_l J
Imprezora;

| OKI ES3640e GA(PS) -]

Presentacion;
iF‘apeI blanco [mipf] j [ Prezentar modelo sin actividad

Directario de desting
1E:'\.-’-'-.r|:hivcus de programa‘ahén’? ahén Gestidn Financierath J

Eichero de destino ‘
|M3EIDMI2EIEIEI'I TO4030207 A =L ! "

Los modelos que se pueden imprimir son los que aparecen en la lista de modelos
y se pueden imprimir tanto en euros como en pesetas.

El modelo 303 y el modelo 390, se basan en los célculos de resimenes de
impuestos.

Los requisitos que debe cumplir la impresora son:
+ Impresora laser, compatible con el lenguaje PCL4 (por ejemplo, la HP
LaserJet 1) o superior, y con una memoria minima de 512 KB. Si la impresora

es compatible PCL5 (por ejemplo, la HP LaserJet lll), no sera necesario que
se realice la carga de fuentes.
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	Descripción.

