CAPITULO 10

obros/ Pagos

10.1 Conceptos.

En la opcién conceptos correspondientes al menu cobros/pagos (encuentra en el
men( varios) es donde podremos definir los distintos tipos de conceptos que
podremos asociar a los cobros y pagos que gestione la empresa. Dichos
conceptos son simplemente informativos y serd en el momento de comprar o
vender cuando a los conceptos aqui definidos se les asociara el importe
correspondiente al cobro o pago.

Siempre que seleccionemos la opcién conceptos del menu cobros/pagos
accederemos a un formulario como el mostrado en la Figura 10.1 en el que nos
aparecera una relacion de todos los conceptos definidos en la gestién
mostrandonos para cada uno su codigo y su descripcion.

E Conceptos Cobros/Pagos: 0001 EJERCICIO 2006 [ 5[]

Cédigo| D escripcidn
CONTADD
CONTADO 2
CREDITO
CREDITO 2
PLAZDS

walonfrof | —

Ins: Afiadir | F5: Eliminar F10: Selec.

Figura 10.1 Conceptos de Cobros
Estando en dicho formulario podremos realizar:

» Altas: Para afiadir nuevos conceptos pincharemos con el raton sobre el
boton Ins:Afadir | o phien pulsaremos la tecla Insert accediendo de esta
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forma a una ventana como la mostrada en la Figura 10.2 en la que
introduciremos el cédigo, la descripcion y el tipo de concepto. El campo
tipo corresponde a la forma en la que se realizard el cobro/pago y para
introducir este dato desplegaremos la lista asociada al campo tipo y en ella
se nos mostrara una relacién con todos los posibles tipos de cobros/pagos
definidos en la gestion y de ella seleccionaremos el que corresponda al
concepto que estamos dando de alta.

4 Conceptos Cobros/Pagos

Cadigo |
Descripeisn |COMTADD
Tipo |Efectivo j
Formato |F'reguntar Formato ﬂ
Caia |01-GENERAL |

Aceptar LCancelar

F5: Eliminar

Figura 10.1.2  Nuevo Concepto de Cobro

Modificacion: Para modificar los datos de un determinado concepto
tendriamos que seleccionarlo en la relacion y haciendo doble clic con el
ratén o pulsando la tecla Intro accederiamos al formulario de la Figura
10.2 en el cual podriamos maodificar la descripcion y el tipo y aceptar
posteriormente los cambios. Si estando en el formulario anterior
modificamos el cédigo y aceptamos los cambios seria como dar de alta un
nuevo concepto con el nuevo cédigo introducido.

Eliminar: Para eliminar un concepto tendriamos que seleccionarlo y
igualmente de la relacién de conceptos y pulsar la tecla F5 o el boton
F5: Eliminar

Nota: También podriamos insertar, modificar o eliminar conceptos
utilizando el meni contextual que obtenemos al pulsar con el boton
derecho del raton sobre la relacion de conceptos

10.2 Edicion de Cobros/Pagos

Desde el mena de ventas hay una opcién que se llama Cobros/Pagos, en la cual
podemos introducir todos los cobros y pagos que se hayan hecho.
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Hay que tener en cuenta que los cobros y pagos se hacen por caja y turno con lo
gue deberemos tener creadas convenientemente nuestras cajas.

Cuando entramos en Cobros/Pagos nos aparece la siguiente ventana:

B Gestion de Caja: 0001 EJERCICIO 2006

Ejercicio |2006 v | Fecha |08/05/2006  Caja |01-GENERAL || Tume |1 ﬁ
Apertura 0,00

Oper. | Agen| Documenta Saldado Cobro/Pago | Concepto Importe

I F5: Eliminar F4: Mantenimiento F3: Buscar F6:Apertura Caja

Figura 10.2 Gestion de Caja

En esta ventana es donde nosotros podremos insertar los cobros o pagos de
documentos de una manera rapida y sencilla. El funcionamiento de esta se vera
mas ampliamente en el Capitulo 13 Ventas /Cobros Pagos (Introduccién)

Ademas, se puede introducir una apertura, si esta fuera necesario, para ello
tendremos que pulsar el botén F6: Apertura Caja, nos aparece una ventana
donde podremos insertar el importe de apertura de la caja:

‘B Apertura de Caja

|mparte:;

0

Aceptar

Figura 10.2.1  Importe de Apertura de Caja
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Simplemente introducir el importe y pulsar el boton de aceptar, el importe de
apertura quedara insertado en el campo de apertura, este valor lo tendra en
cuenta para los célculos correspondientes de los importes de caja.

Si ingresamos en los informes podremos obtener u n informe de los movimientos
de una caja en un rango de fechas y turnos que especifiquemos. El informe
generado sera asi:

GEQ-SAT COMSULTORES - ETERCICIO 2006 1240742006
Informs = Caja
Fecha  0307:2006
Ejercici 2004 Caja 0001 - GENERAL Turno 1
Documento Saldade Mda Concepio Dehe Haher Saldo
CARLOS CAMACHO
Fra Cte 2006-001-0000000004 58000 ETR HCOBRO FRAH°01-000000004/2006 58000 58000
CARLOS CAMACHO
Fra Cte 2006-001-0000000004 29000 EUR HCOERO FRLA® 01- 0000000042006 200,00 70,00
Total Turne £70,00 0,00 £70,00
Total Caja #7000 000 #7000
Total Fecha 03107/2008 £70,00 0,00 £70,00

Figura 10.2.2  Informe de Caja

10.3 Generacion de Cobros/Pagos desde
Documentos

Para la generacion de cobros/pagos, serd necesario crear previamente los
distintos conceptos de cobros/pagos (Capitulo 10.1 Cobros Pagos), asi como tener
creado al menos un agente, que sera sobre el que iran imputados los
cobros/pagos realizados.

8.3.1 PAGOS A PROVEEDORES

Pasados estos requisitos previos, la realizacion de un pago de una factura de
proveedores se realizara de la siguiente forma.
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Entraremos en la opcion de mend Compras/Facturas proveedor, seleccionaremos
la factura de la que se desea realizar el pago, (recordemos que en cualquier punto
donde el programa solicite un dato que esta en un fichero, sera posible realizar su
busqueda con la tecla F9 o pulsar el botén F: Buscar]),

a
Una vez localizada la factura, en el icono de facturas de proveedor ,
pulsaremos con el ratén el botén derecho:

Muewva Relacion
abrir Relacion

Y aparecera el menu contextual que se muestra en la ficgura anterior.
Seleccionaremos entonces la opciébn Pagos, con lo que aparecera un nuevo
formulario para introducir los datos del pago de dicha factura.

‘@ Cobros/Pagos: 0001 EJERCICIO 2006
Ejercicic: 2006 Serie: 000 Pago: 000 Imports total

Cobrado:
; Proveedor:  00DDOO " "
[FeEiE 1 Subproveedar: Diferencia

Oper
\ | | | | |

000002 |

F4: Mantenimiento F9: Buscar F11: Mas INS-Insertar

Figura 10.3 Pagos a Proveedores

10.3.2 COBROS DE CLIENTES DESDE EL DOCUMENTO

Los cobros de clientes que se hacen desde el documento, se hacen exactamente
igual que los de proveedor, para entrar a la ventana de cobros, lo que hay que
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hacer es entrar en la factura de la que se quiera hacer el cobro, y pulsando el
botén derecho del ratén nos aparece el menu contextual con la opcién de cobros.

Al pinchar en la opciébn de cobros entramos en una ventana que funciona
exactamente igual a la ventana de pagos a proveedor.

10.3.3 COBROS/PAGOS AUTOMATICOS

Existe la posibilidad de éstos cobros y pagos realizarlos automaticamente a través
de una forma de pago especial, especificAndole a dicha forma de pago, que
genera un cobro directo. De este modo todas las facturas que se realicen tanto de
compras como de ventas, con esta forma de pago, ZAHEN realizara su Pago o
Cobro correspondiente sin necesidad de realizar los 2 procesos anteriores, con lo
cual dichas facturas quedaran automaticamente pagadas y/o cobradas.
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